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1. Общие положения.
1.2 Общие сведения о запросе предложений
Общество с ограниченной ответственностью «Сургутские городские электрические сети» (ООО «СГЭС») 628404, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ − Югра, город Сургут, Нефтеюганское шоссе, 15 (далее — Организатор запроса предложений в электронной форме) уведомлением о проведении открытого запроса предложений в электронной форме от 08.02.2016 г., официальная публикация о проведении которого размещена на интернет - сайте ЭТП (http://www.otc.ru/ /), пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Участники) к участию в открытом запросе предложений в электронной форме (далее — запрос предложений в электронной форме) на право заключения Договора на оказание услуг по уборке служебных, производственных, санитарно-гигиенических помещений и прилегающих территорий  котельной, расположенной по адресу: ул. Крылова, 55/2 на 2016 г.
1.2.1 Для справок обращаться к Ответственному лицу Организатора запроса предложений Чирко Луиза Владимировна тел. 7 (3462) 52-46-78, факс: 7 (3462) 52-46-78, e-mail: zakupki_sges@mail.ru. 
1.3 Правовой статус процедур и документов

1.3.1 Данная процедура запроса предложений в электронной форме не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений в электронной форме также не является публичным конкурсом и не  регулируется статьями 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений в электронной форме не накладывает на Покупателя соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.3.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1.2 Уведомление вместе с настоящей Документацией по запросу предложений в электронной форме, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.3.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты, и будет рассматриваться Покупателем в соответствии с этим, однако Покупатель оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений в электронной форме. Покупатель оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений в электронной форме установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

1.3.4 Заключенный по результатам запроса предложений в электронной форме Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.3.5 При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Протоколы преддоговорных переговоров между Покупателем и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений в электронной форме, ни в Предложении Победителя);

b) Уведомление о проведении запроса предложений в электронной форме и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям покупателя.

1.3.6 Иные документы Покупателя и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений в электронной форме.

1.3.7 Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении запроса предложений в электронной форме и настоящей Документации по запросу предложений в электронной форме стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.
1.4 Обжалование

1.4.1 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений в электронной форме, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений в электронной форме своих обязательств в связи с проведением запроса предложений в электронной форме и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.

1.4.2 Если претензионный порядок, указанный в пункте 1.4.1, не привел к разрешению разногласий, Участники запроса предложений в электронной форме имеют право оспорить решение или поведение Организатора запроса предложений в связи с данным запросом предложений в электронной форме в постоянно действующем Центральном закупочном органе ООО «СГЭС».

1.5 Прочие положения  
1.5.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Организатор запроса предложений в электронной форме по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений в электронной форме, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.5.2 Организатор запроса предложений в электронной форме обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений в электронной форме сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений в электронной форме или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений в электронной форме.

1.5.3 Участник, представивший заявку, не соответствует требованиям к участникам закупки, не предоставление участником документов, предусмотренных закупочной документацией либо предоставление документов, оформленных ненадлежащим образом (в т.ч. несоответствие требованиям законодательства и (или) документации о закупке сметного расчета (калькуляции затрат) при условии не устранения в установленный срок замечаний закупочной комиссии;

1.5.4 заявка признана не соответствующей требованиям, изложенным в закупочной документации (не подписана или подписана неуполномоченным лицом; наличие в заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора и в других случаях, определенных закупочной документацией).

1.5.5 предоставление участником закупки недостоверных сведений.

1.5.6 В случае установления факта подачи одним участником двух и более конвертов с заявками на участие в закупке (двух и более заявок в электронной форме) в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в закупке такого участника, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
1.5.7 В соответствии с Уведомлением о проведении запроса предложений в электронной форме, Организатор запроса предложений имеет право отказаться от проведения запроса предложений в электронной форме в любой момент без каких-либо для себя последствий, не неся никакой ответственности перед Участниками запроса предложений или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Организатор запроса предложений в электронной форме незамедлительно уведомляет всех Участников запроса предложений в электронной форме об отказе от проведения запроса предложений в электронной форме в письменной форме.
1.5.8 Покупатель не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не 
ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и 
конкурсную документацию, размещенными надлежащим образом

           
Предложения и жалобы по процедуре проведения торгов принимаются по e-mail: shil75@rambler.ru; zakupki_sges@mail.ru; zakupki@k-m-i.ru.
2. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ:
Приложение №1 к конкурсной документации – Техническое задание
3. Проект договора.

Договор оказания услуг № ______

г. Сургут




                                             «__» __________ 2016 г.

Общество с ограниченной ответственностью «Сургутские городские электрические сети» (ООО «СГЭС»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора  Пак Мен Чера, действующего на основании Устава, с одной стороны, и

__________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________, действующий на основании _________________________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, в соответствии с Протоколом ЦЗО № ____________________ от «__» ____________ 2016 года, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Предметом настоящего Договора является оказание услуг по уборке служебных, производственных, санитарно-гигиенических помещений и прилегающих территорий  котельной, расположенной по адресу: ул. Крылова, 55/2 на 2016 г., в соответствии с приложениями с 1 -4 настоящего договора, а Покупатель обязуется оплатить оказанные  услуги в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Договором.

1.2. Срок оказания услуг с 01.03.2016 по 31.12.2016
1.3. Место оказания услуги: г.Сургут ул. Крылова, 55/2.
2. СТОИМОСТЬ ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1
Стоимость оказание услуг по настоящему Договору составляет __________(___________) рублей, в том числе НДС18% _____________(________________) рублей.

2.2. Заказчик оплачивает услуги Исполнителя в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента подписания сторонами Акта об оказании услуги при условии выставления Исполнителем счет-фактур на объем оказанных услуг, составлен в соответствии с требованиями ст. 169 НК РФ.

Заказчик формирует гарантийный фонд путем удержания 10 (десяти)%, в т.ч. НДС 18% от суммы каждого платежа (далее по тексту –гарантийный фонд).

Формирование гарантийного фонда является обеспечением надлежащего исполнителя обязательств Исполнителя по настоящему договору. Стороны признают, что формирование Заказчиком гарантийного фонда представляет собой согласованный способ обеспечения выполнения Исполнителем своих обязательств.

В течении 20 (двадцати) дней с момента приемки Заказчиком оказанных услуг в полном объеме без замечаний Заказчик выплачивает Исполнителю сформированный гарантированный фонд.

В случае невыполнения либо ненадлежащего выполнения Исполнителем своих обязательств по вине Исполнителя, сумма неустоек, предусмотренных законом и настоящим Договором, и убытки, подтвержденных соответствующими расчетами, подлежат удержанию из гарантийного фонда.

3. Обязанности и права сторон. 

3.1.  Заказчик обязан: 

3.1.1. Осуществлять оплату услуг Исполнителя исходя из установленной стоимости услуг по Договору в соответствии с фактическим качеством и объемом их оказания.
3.2. Заказчик вправе: 

3.2.1. В любое время обратиться в органы государственного контроля и надзора с целью определения соответствия качества оказанных услуг установленному уровню, либо определить качество самостоятельно с оформлением соответствующего акта.

3.2.2. В любое время отказаться в одностороннем порядке, направив Исполнителю соответствующее уведомление, от исполнения Договора при условии оплаты Исполнителю только фактически понесенных им расходов, документально подтверждённых, на момент расторжения Договора.

3.2.3. Уменьшать размер оплаты в случае, если качество и объемы оказанных услуг не соответствует условиям настоящего Договора либо обычным требованиям, предъявляемым к услугам, оказываемым по настоящему Договору.

3.2.4. Представлять Исполнителю счета для оплаты штрафных санкций, взысканных с Заказчика органами государственного контроля и надзора, вследствие некачественного оказания услуг Исполнителя.

3.2.5. Взыскать с Исполнителя неустойку в сумме налога на добавленную стоимость, которая могла быть предъявлена Заказчиком к вычету или возмещению из бюджета при условии надлежащего оформления и предоставления счет-фактуры. При этом Заказчик не обязан доказывать факт отказа налоговых органов в предоставлении вычетов или возмещения Заказчику из бюджета.
3.2.6. В случае неисполнения Подрядчиком (Исполнителем) обязательств, предусмотренных п. 3.3 настоящего Договора, Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора, предупредив о таком отказе Исполнителя (Подрядчика) за три календарных дня.
3.3. Исполнитель обязан:

3.3.1. Оказывать услуги лично в объемах, определенных настоящим Договорам, установленного качества и в установленные сроки.

3.3.2. Немедленно предоставлять Заказчику требуемую информацию, непосредственно связанную с вопросами объемов и качества оказываемых услуг.

3.3.3. Предоставлять Заказчику счет-фактуры для оплаты оказанных услуг, в соответствии                   ст. 169 НК РФ.

3.3.4. Подписывая настоящий Договор, Исполнитель:

- подтверждает, что ознакомлен с документами, согласен с их положениями, в том числе с ответственностью, установленной в отношении Исполнителя;

-признает, что документы являются частью настоящего Договора и что при расторжении Договора (в том числе при расторжении Договора по инициативе Заказчика) Исполнитель не вправе ссылаться, что Заказчик до момента заключения Договора, а также в ходе его исполнения не ознакомил Исполнителя с документами и ответственностью, установленной за их нарушение;

- обязуется действовать в соответствии с документами, всеми применёнными законами и нормативными  актами, включая правила и ограничения, касающиеся незаконных платежей и подарков, и обязуется не предоставлять, не предлагать и не допускать предоставления, прямо или косвенно, каких либо денежных выплат или ценностей любым лицам с целью незаконно или неправомерно повлиять на принятие решения, получения или поддержания преимуществ в связи с настоящим Договорам.

В случае нарушения Исполнителем обязательств, перечисленных в документах, Заказчик вправе в любое время в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть настоящий Договор полностью или частично без возмещения Исполнителю убытков, связанных с прекращением Договора. При этом Исполнитель обязуется компенсировать Заказчику любые убытки, возникшие вследствие или в связи с нарушением обязательств Исполнителя, изложенных в документах.

3.3.5. Максимально экономно  использовать электроэнергию, воду и другое  обеспечение, предоставленное Заказчиком для исполнения настоящего Договора.

3.3.6. Соблюдать требования пропускного и внутриобъектового режима.
3.3.7. Исключить допуск на территорию Исполнителя своего персонала:

-имеющего неснятую или непогашенную судимость;

-состоящего на учете в учреждениях органов здравоохранения по поводу психического заболевания, алкоголизма или наркомании;

-включенного в перечень лиц, в отношении которого имеются полученные в установленном порядке сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму;

-не имеющего гражданства РФ»

3.3.8. Исполнитель (Подрядчик) обязан предоставить Заказчику документы, подтверждающие выполнение п. 1.1. в срок, не позднее, чем за три календарных дня до момента доступа персонала Исполнителя (Подрядчика) на территорию Заказчика.
3.4. Исполнитель вправе:

3.4.1.  Требовать оплаты оказанных  услуг  в  соответствии  с  их  объемом и качеством на условиях настоящего Договора.

4. Порядок  сдачи и приемки  услуг.

4.1.  Приемка услуг осуществляется Заказчиком  по  мере представления  Исполнителем Актов об оказании услуг.

4.2. Заказчик в течение десяти  календарных  дней со дня  получения Акта об оказании  услуг и  отчета  Исполнителя об оказанных услугах, направляет   Исполнителю  подписанный Акт об оказании  услуг или мотивированный отказ от подписания указанного Акта.

4.3. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки услуг сторонами составляется двусторонний Акт с перечнем необходимых доработок, сроков их выполнения.

Указанный Акт должен содержать время, дату составления, указание на номер и дату Договора, в соответствии с которым он   составлен перечень необходимых  доработок по Договору и сроки их осуществления.  Акт должен  быть  подписан  лицами, уполномоченными на подписание  Доверенностью.

5. Ответственность сторон.

5.1.   За   неисполнение или  ненадлежащее   исполнение   обязательств   по   настоящему Договору,  стороны  несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.2.  Ни  одна   из  сторон   настоящего   Договора  не  несет   ответственности  перед  другой стороной  за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон  и которые  нельзя предвидеть  или избежать, включая  объявленную  или фактическую  войну,   гражданские  волнения,   эпидемии,  блокаду,   землетрясения,  ш:шоднения, пожары и другие стихийные бедствия.

5.3. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна немедленно известить другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение настоящего Договора.

5.4. Ни одна из сторон  не имеет  права передавать  свои  нрава  и обязанности по настоящему Договору третьим  лицам без письменного согласия другой  стороны.

5.5. В случае нарушения сроков  оказания услуг по вине Исполнителя, Заказчик  имеет право взыскать  с Исполнителя штрафную неустойку в размере  0,1% от стоимости не оказанных  в срок услуг за каждый день просрочки.

5.6.   В   случае    некачественного   оказания    услуг    Заказчик   имеет    право    взыскать  с Исполнителя   штрафную  неустойку  в  размере   10   %    от  стоимости  некачественного оказанных услуг.  При этом  Исполнитель обязан  за свой счет  устранить некачественно оказанные  услуги,  в сроки, письменно  согласованные с Заказчиком. Согласование сроков  осуществляется  Сторонами путем подписания  Акта в порядке п. 4.3. настоящего  Договора.

5.7. В случае если Исполнитель  не  выставил   в  срок  счет-фактуру, либо выставил счет­ фактуру, содержание которой  не соответствует ст. 169 НК РФ, Заказчик  вправе взыскать с Исполнителя неустойку в 10 (десяти) % от суммы налога  на  добавленную стоимость,   которая могла  быть   предъявлена  Заказчиком к  вычету   или   возмещению из  бюджета при  условии надлежащего оформления и предоставления счета-фактуры.

6. Срок действия  договора.
6.1.  Договор вступает в силу с «0 1 >>    марта 2016 года и действует до исполнения обязательств сторонами.
7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Споры, возникающие при заключении, исполнении, изменении или расторжении настоящего Договора,  передаются на рассмотрение в Арбитражный суд ХМАО - Югры.

7.2. По всем спорам, возникающим в процессе исполнения настоящего Договора, обязателен досудебный (претензионный) порядок урегулирования.

7.3. Сторона, получившая претензию / рекламацию, обязана в 10 (десяти) дневный срок со дня её получения рассмотреть и дать мотивированный ответ.  

8. ПРИЛОЖЕНИЯ К ДОГОВОРУ

Приложение № 1 - Перечень видов услуг при уборке служебных и производственных помещений;

Приложение № 2 - Перечень видов услуг при комплексной уборке прилегающей территории;

Приложение № 3 - Требование к персоналу;

Приложение № 4 – Протокол согласования договорной цены.
9. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Заказчик

Общество с ограниченной ответственностью «Сургутские городские электрические сети»

628404, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Сургут, Нефтеюганское шоссе, 15

ИНН/КПП 8602015464/862450001

ОГРН 1068602153773

р/с 40702810800030000206 в Сургутском   

филиале АО КБ «АГРОПРОМКРЕДИТ»,

г. Сургут

К/с 30101810500000000964 

БИК 047144964 

Тел. (3462) 52-46-00, факс. (3462) 34-63-13

Генеральный директор

____________________ М.Ч. Пак
	Исполнитель

___________________ _________


Приложение № 1

к Договору № _______ от «__» ______ 2016г.
Перечень видов услуг при уборке служебных и производственных помещений

	Тип помещения
	Влажная уборка
	Сухая уборка

	Служебные
	Протирка зеркал и стеклянных поверхностей мебели, уборка дверных блоков, удаление пыли и локальных загрязнений с открытых поверхностей стульев и кресел, с рабочих столов, оргтехники, компьютеров, выключателей, информационных досок, настольных ламп, розеток, плинтусов, рам, подоконников(не включая стекла)

Вынос мусора из корзин, бумагорезательных машин, замена полиэтиленовых пакетов, мойка и дезинфекция мусорных корзин (1 раз в неделю), мойка пола с применением специальных моющих средств, протирка батарей/радиаторов и примыкающих к ним труб (1 раз в неделю), удаление пятен и липких субстанций с полов, ковров, ковровых покрытий, мягкой мебели, натирка полиролью декоративных элементов мебели (1 раз в неделю), удаление пыли с решеток приточно-вытяжной вентиляции на потолках и стенах (1 раз в месяц), уборка стен и кафеля (1 раз в неделю)


	

	Производственные
	Мойка пола с применением специальных моющих средств, уборка дверных блоков, удаление пыли со шкафов, столов, тумбочек, стеллажей, плинтусов, подоконников, выключателей, вынос мусора из корзин, замена полиэтиленовых пакетов, мойка и дезинфекция мусорных корзин (1 раз в неделю), протирка батарей/радиаторов и примыкающих к ним труб (1 раз в неделю), удаление пыли с решеток приточно-вытяжной вентиляции на потолках и стенах (1 раз в месяц), уборка стен и кафеля (1 раз в неделю)
	Подметание пола с применением специальных моющих средств, уборка дверных блоков, удаление пыли со шкафов, столов, тумбочек, стеллажей, плинтусов, подоконников, выключателей, вынос мусора из корзин, замена полиэтиленовых пакетов, мойка и дезинфекция мусорных корзин (1 раз в неделю), протирка батарей/радиаторов и примыкающих к ним труб (1 раз в неделю), удаление пыли с решеток приточно-вытяжной вентиляции на потолках и стенах (1 раз в месяц), уборка стен и кафеля (1 раз в неделю)

	Туалеты, душевые
	Мойка пола с применением специальных моющих средств, читска зеркал и стеклянных поверхностей, чистка кафельных стен вокруг раковин, писсуаров, унитазов, диспенсеров, наружных частей подводки сантехники с применением моющих дезинфецирующих средств, чистка и дезинфекция раковин, унитазов, писсуаров, урн, пепельниц, и акссесауров, заправка диспенсеров для жидкого мыла, туалетной бумаги, и бумажных полотенец в контейнеры, мойка осветительных приборов, уборка дверных блоков, вынос мусора из мусорных корзин, замена полиэтиленовых пакетов, мойка и дезинфекция мусорных корзин (1 раз в неделю),  уборка стен и кафеля (1 раз в неделю)
	

	Коридоры, фойе, лестничные марши
	Мойка и дезинфекция пола с применением специальных моющих средств, уборка локальных загрязнений стен, уборка дверных блоков, уборка плинтусов, чистка урн, пепельниц, аксессуаров
	


	Окна
	Мытье окон (весна-осень) с применением специальных моющих средств
	


	ЗАКАЗЧИК:

____________________ /М.Ч. Пак

	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

_____________________/ __________



Приложение № 2

к Договору № _______ от «__» ______ 2014г.
Перечень видов услуг при комплексной уборке прилегающей территории

	Период уборки
	Перечень услуг

	Летний период
	Подметание, уборка мусора, очистка уличных урн, полив газона, выкос травы, обрезка деревьев и кустарников, сбор опавшей листвы, выкошенной травы, обрезанных веток

	Зимний период
	Подметание, уборка территории от снега и снежно-ледяных образований, посыпка территории песчано-солевой смесью, удаление сосулек, очистка уличных урн


	ЗАКАЗЧИК:

____________________ /М.Ч. Пак

	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

_____________________/ __________



Приложение № 3

к Договору № _______ от «__» ______ 2014г.
Требование к персоналу

	Общие требования

	Должность
	Обязательные требования

	Уборщик служебных и производственных помещений
	Спец.одежда, медицинская справка о пригодности к профессии, санитарная книжка (для сотрудников, убирающих душевые комнаты)

	Уборщик территории
	Спец.одежда, медицинская справка о пригодности к профессии


	ЗАКАЗЧИК:

____________________ /М.Ч. Пак

	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

_____________________/ __________



Приложение № 4
к Договору № _______ от «__» ______ 2014г.
Протокол согласования договорной цены
	№ п/п
	Наименование услуг
	Ед. изм.
	Стоимость (руб. без НДС)

	1
	Комплексная уборка помещений
	м2
	

	2
	Комплексная уборка производственных помещений (влажная)
	м2
	

	3
	Комплексная уборка производственных помещений (сухая)
	м2
	

	4
	Комплексная уборка служебно-бытовых помещений (туалеты, душевые)
	м2
	

	5
	Комплексная уборка – коридоры, фойе, лестничные марши (влажная)
	м2
	

	6
	Комплексная уборка – коридоры, фойе, лестничные марши (сухая)
	м2
	

	7
	Мытье окон производственных помещений 1 раз в год
	м2
	

	8
	Мытье окон служебных помещений
	м2
	

	9
	Уборка прилегающей территории (летний период)
	м2
	

	10
	Уборка прилегающей территории (зимний период)
	м2
	

	11
	Выкос, сбор, вывоз травы
	м2
	

	12
	Вырезка поросли кустарника
	м2
	


Стоимость оказания услуг за один месяц составляет ___________ руб. без НДС

Стоимость оказания услуг с 01.03.2016 г. по 31.12.2016 г. составляет _______ руб. без НДС

	ЗАКАЗЧИК:

____________________ /М.Ч. Пак

	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

_____________________/ __________



2. Порядок проведения запроса предложений в электронной форме.                                                             Инструкции по подготовке предложений Общий порядок проведения запроса предложений в электронной форме.
      Запрос предложений в электронной форме проводится в следующем порядке:

a) Публикация Уведомления о проведении запроса предложений в электронной форме (подраздел 4.1);

b) Предоставление Документации по запросу предложений в электронной форме Участникам (подраздел 4.2);

c) Подготовка Участниками запроса предложений своих Предложений; разъяснение Организатором запроса предложений Документации по запросу предложений в электронной форме, если необходимо (подраздел 4.3); 
d) Подача Предложений и их прием (подраздел 4.5);

e) Оценка Предложений (подраздел 0);

f) Определение Победителя запроса предложений в электронной форме (подраздел 4.7);

g) Подписание Договора (подраздел 4.8);

2.3       Публикация Уведомления о проведении запроса предложений в электронной форме
2.3.1 Уведомление о проведении запроса предложений в электронной форме было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.2
2.3.2 Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений в электронной форме никаких последствий. 
2.4 Предоставление Документации по запросу предложений в электронной форме Участникам 
2.4.1 Настоящая Документация размещена на ЭТП и Официальном сайте. 

2.4.2 Порядок получения настоящей Документации на ЭТП определяется правилами данной ЭТП.

2.5 Подготовка Предложений
2.5.1 Общие требования к Предложению
2.5.1.1 Участник запроса предложений в электронной форме должен подготовить Предложение, включающее:

a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.1);

b) Техническое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.2);

c) График выполнения работ в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 1.1);

d) Сводную таблицу стоимости работ в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.4);

e) Протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями,      приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.5);

f)  Анкету участника запроса предложений в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.6);

g) Справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.7);

h) Справку о материально – технических ресурсах в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.8);

i)    Справку о кадровых ресурсах в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.9);

j) Другие документы, указанные в  п. 4.4.2.
2.5.1.2 Заявка должна содержать документально подтвержденное согласие на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, на условиях настоящей Документации, сделанное в электронной форме с использованием функционала и в соответствии с Регламентом работы данной ЭТП, с приложением полного комплекта документов согласно перечню, определенному пунктом 4.3.1.1., оформленного в соответствии с п. 5 настоящей Документации (образцами основных форм документов, включаемых в Предложение). 

2.5.1.3 Каждый документ, входящий в состав Заявки, должен быть заверен печатью Претендента и подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Претендента без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченное лицо). В последнем случае доверенность либо нотариально заверенная копия доверенности прикладывается к Заявке. Копии документов, входящих в состав Заявки, должны быть заверены Претендентом, если иное не предусмотрено настоящей Документацией.

2.5.1.4 Предоставляемые в составе Заявки документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской), и заверены печатью Претендента.

2.5.1.5 Все без исключения страницы Заявки должны быть пронумерованы.

2.5.1.6 Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей Документации, а также иные данные и сведения, предусмотренные настоящей Документацией, оформленные в соответствии с настоящим подразделом), входящие в состав Заявки, должны быть предоставлены Претендентом через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf: один файл – один документ). Все файлы Заявки, размещенные Претендентом на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла Заявки, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. 
2.5.1.7 Прочие правила подготовки и подачи Заявки через ЭТП определяются регламентом работы данной ЭТП.

2.5.1.8 Заказчик вправе запросить оригиналы или нотариально заверенные копии документов, указанных в подразделе 4.3.1.1. настоящей Документации. В случае если Претендент в установленный в запросе срок не предоставил Заказчику оригиналы либо нотариально заверенные копии запрошенных документов, такие документы считаются не предоставленными. Срок предоставления документов устанавливается Заказчиком одинаковым для всех Претендентов, которым был направлен запрос.

2.5.1.9 Требования к сроку действия Предложения
2.5.1.10 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником запроса предложений в письме об участии в запросе предложений (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 60 календарных дней после подписания протокола, в соответствии с которым определен победитель, или до заключения договора с победителем (в зависимости от того, какая дата наступит раньше).
2.5.1.11 Указание меньшего срока действия предложения служит основанием для отклонения Предложения.

2.5.2 Требования к языку Предложения
2.5.2.1 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

2.5.2.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений в электронной форме третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор запроса предложений в электронной форме будет принимать решение на основании перевода.

2.5.2.3 Организатор запроса предложений вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

2.5.3 Требования к валюте Предложения
2.5.3.1 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях  за исключением нижеследующего.

2.5.3.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
2.5.4 Начальная (предельная) цена лота: 590 000,00 рублей с НДС
2.5.5 Разъяснение Документации по запросу предложений в электронной форме
2.5.5.1 Участники запроса предложений в электронной форме вправе обратиться к Организатору запроса предложений за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений в электронной форме. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений в электронной форме должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника запроса предложений в электронной форме.

2.5.5.2 Организатор запроса предложений в электронной форме обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дня до истечения срока приема Предложений (пункт 4.5). При этом копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам запроса предложений в электронной форме, официально получившим настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 4.2).

2.5.6 Внесение поправок в Документацию по запросу предложений в электронной форме
2.5.6.1 Организатор запроса предложений в электронной форме в любой момент до истечения срока приема Предложений (подпункт 4.5) вправе внести поправки в настоящую Документацию по запросу предложений.

2.5.6.2 Все Участники запроса предложений в электронной форме, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 4.2), незамедлительно уведомляются о сути таких поправок с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с последующим направлением сообщения почтой или телеграммой. 
2.5.6.3 При необходимости Организатор запроса предложений в электронной форме может продлить срок приема Предложений (пункт 4.3.9).

2.5.7 Продление срока окончания приема Предложений
2.5.7.1 При необходимости Организатор запроса предложений в электронной форме имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в пункте 4.5
2.5.7.2 Все Участники запроса предложений, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений в электронной форме (подраздел 4.2), незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта). Дополнительно Организатор запроса предложений в электронной форме направляет этим Участникам запроса предложений в электронной форме письменное уведомление о переносе срока окончания приема Предложений.

2.5.7.3 Организатор запроса предложений также вправе попросить Участников запроса предложений в электронной форме продлить срок действия Предложений. Участник запроса предложений в электронной форме вправе согласиться с такой просьбой, либо отклонить ее. Отклонение просьбы Организатора запроса предложений о продлении срока действия Предложений не имеет никаких отрицательных последствий, и Предложение такого Участника запроса предложений в электронной форме действует в течение первоначально установленного срока.

2.6 Требования к Участнику запроса предложений в электронной форме. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

2.6.1 Требования к Участникам запроса предложений в электронной форме:
2.6.1.1 соответствие участника закупочной процедуры требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом проведения закупок;
2.6.1.2 участники процедур закупок должны быть правомочны заключать договор по итогам закупки;
2.6.1.3 не проведение ликвидации участника закупочной процедуры - юридического лица, не нахождение участника закупочной процедуры - юридического лица, индивидуального предпринимателя в стадии банкротства, в том числе отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупочной процедуры банкротом и об открытии конкурсного производства;
2.6.1.4 не приостановление деятельности участника закупочной процедуры в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупочной процедуре;
2.6.1.5 отсутствие у участника закупочной процедуры задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупочной процедуры считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупочной процедуре не принято.
2.6.1.6 Обладание участниками процедур закупок исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Покупатель приобретает права на такие результаты (за исключением случаев заключения договора на создание произведения науки, программ для ЭВМ и баз данных).
a) Иные требования, установленные закупочной документацией.
2.6.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

2.6.2.1 В связи с вышеизложенным Участник запроса предложений должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

1) Заверенную Участником копию Устава в действующей редакции;

2) Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
3) Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты начала срока подачи заявок на участие в закупке. (оригинал или заверенная Участником копия);

4) Копию свидетельства о регистрации Организации;

5) Копию свидетельства о постановке на налоговый учёт Организации;
a) Копию Копию годовой бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату с приложениями (с отметкой налогового органа о приеме), согласно форм Приказа Министерства Финансов Российской федерации от 04.12.2012 № 154н; от 06.04.2015 №27н:

1) бухгалтерский баланс; 

2) отчет о финансовых результатах (отчет о прибылях и убытках); 

3) приложения к бухгалтерской отчетности: 

-отчет об изменениях капитала;

-отчет о движении денежных средств, 

-отчет о целевом использовании средств;

Если участником закупки годовая бухгалтерская отчетность в налоговый орган не предоставлялась (в случаях, установленных законодательством), участником должно быть предоставлено письмо с указанием причин такого непредставления.

7) Иные документы, которые, по мнению Участника запроса предложений, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

8) Письмо Участника «о согласии на проведение проверки деловой репутации и предоставленных документов» Службой безопасности ООО «СГЭС»;

2.6.2.2 Все указанные документы прилагаются Участником запроса предложений в электронной форме к Предложению.

2.6.2.3 В случае если по каким-либо причинам Участник запроса предложений не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору запроса предложений в соответствии Участника данному требованию.
2.7 Подача Предложений и их прием

Заявки должны быть поданы на ЭТП (http://www.otc.ru/) до истечения срока Предложения, а именно до 17.00 (местное время), 15.00 (МСК), 15 февраля 2016 г. 
2.8 Оценка Предложений
2.8.1 Общие положения

2.8.1.1 Оценка Предложений осуществляется Конкурсной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Конкурсной комиссией.

2.8.1.2 Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 4.6.2) и оценочную стадию (пункт 4.6.3).

2.8.2 Отборочная стадия

2.8.2.1 В рамках отборочной стадии Конкурсная комиссия проверяет:

a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений в электронной форме по существу;

b) соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений в электронной форме;

c) соответствие технического предложения требованиям настоящей Документации по запросу предложений в электронной форме;

2.8.2.2 В рамках отборочной стадии Конкурсная комиссия может запросить Участников запроса предложений в электронной форме разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Конкурсная комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

2.8.2.3 При проверке правильности оформления Предложений Конкурсная комиссия вправе не обращать внимание на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Конкурсная комиссия с письменного согласия Участника запроса предложений также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

2.8.2.4 По результатам проведения отборочной стадии Конкурсная комиссия отклоняет Предложения, которые:

a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений в электронной форме;

b) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений в электронной форме;

c) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений в электронной форме;

d) содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.

2.8.3 Оценочная стадия:
1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. 

2. Оценка заявок осуществляется с использованием 2-ых следующих критериев оценки заявок:

а) цена договора;

б) квалификация участника конкурса;

Для осуществления расчетов используются следующие обозначения:

    Kai - значимость критерия "цена договора ";

    Kci   -  значимость критерия «квалификация участника»;

    Kfi - значимость критерия "срок выполнения услуг";

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в конкурсной документации.

Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в конкурсной документации, составляет 100 процентов.

Значимость каждого из критериев:

	цена договора
	50 %

	квалификация участника конкурса
	50 %


Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

3. Порядок оценки заявок по критериям оценки заявок.

3.1. Оценка заявок по критерию "цена договора"
При оценке заявок по критерию "цена договора" использование подкритериев не предусмотрено

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "цена договора", определяется по формуле:

A    - A

max    i

Ra  = --------- x 100,

     A

max

где:

Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax - начальная (максимальная) цена договора, установленная в конкурсной документации;

Ai - предложение i-го участника конкурса по цене договора.

Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "цена договора", умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "цена договора" лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой договора.

договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

3.2. Оценка заявок по критерию " квалификация участника конкурса"

Для оценки заявок по критерию " квалификация участника конкурса " каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. Для данного критерия устанавливается несколько показателей. Сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в конкурсной документации, составляет 100 баллов.

Для определения рейтинга заявки по критерию "квалификация участника конкурса" в конкурсной документации устанавливаются следующий перечень показателей  по данному критерию и максимальные значения в баллах для каждого показателя указанного критерия:

	Показатель критерия «квалификация участника конкурса»
	Максимальное значение в баллах:

	1. Количество выполненных участником конкурса контрактов (договоров), заключенных на аналогичные работы за последние 2 года на момент подачи заявки на участие в конкурсе.
	50
	13 и более договоров
10 – 12 договоров
7 - 9 договоров
4 - 6 договоров
1 - 3 договора
Отсутствие договоров
	50

40

30

20

10

0

	2. Общий средний стаж работы по специальности специалистов, которые будут задействованы в работах по предмету конкурса: 
	40
	Более 5 лет

Более 3 лет до 5 лет

Более 2 лет до 3 лет

От 1 до 2 лет

Менее 1 года
	40

30

20

10

0

	3. Наличие опыта работы на опасно производственных объектах.
	10
	наличие опыта
отсутствие опыта
	10

0


Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "квалификация участника конкурса", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию " квалификация участника конкурса", определяется по формуле:

i    i          i
Rc  = C  + C  + ... + C ,

i    1    2          k
где:

Rci - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cik - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами конкурсной комиссии по критерию (показателю).

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "квалификация участника конкурса", умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "квалификация участника конкурса" наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по квалификации участника конкурса.

4. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, Комиссия оценивает и сопоставляет заявки по цене договора и иным критериям, установленным в Информационной карте конкурса и конкурсной документации. Совокупная значимость критериев должна составлять сто процентов.

5. Комиссия на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе каждой заявке присваивает порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора присваивается первый номер.

6. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора и такие заявки получили одинаковые рейтинги, больший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

7. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

2.9 Определение Победителя запроса предложений в электронной форме
2.9.1 Конкурсная комиссия на своем заседании определяет Победителя запроса предложений в электронной форме, как Участника запроса предложений в электронной форме, Предложение которого заняло первое место в итоговой ранжировке Предложений по степени предпочтительности для Покупателя.

2.9.2 Решение Конкурсной комиссии по определению Победителя запроса предложений оформляется протоколом заседания комиссии.

2.9.3 Участник запроса предложений незамедлительно уведомляется о признании его Победителем запроса предложений в электронной форме.

2.9.4 В случае, если к моменту истечения срока подачи заявок, будет подана только одна заявка, соответствующая требованиям, указанным в настоящей документации, договор заключается с единственным участником, подавшем данную заявку. В этом случае, на данного единственного участника распространяются права и обязанности Победителя.
2.10 Подписание Договора

2.10.1 Договор между Покупателем и Победителями запроса предложений в электронной форме подписывается на основании Протокола о результатах запроса предложений, в течение 20 дней от даты подписания.

2.10.2 По всем вопросам, не нашедшим отражение в Уведомлении о проведении запроса предложений в электронной форме, настоящей Документации по запросу предложений в электронной форме и Предложении Победителя запроса предложений, стороны имеют право вступить в переговоры. Ход переговоров и достигнутые результаты фиксируются в Протоколе преддоговорных переговоров.

2.11 Уведомление Участников запроса предложений в электронной форме о результатах запроса предложений в электронной форме
2.11.1 Организатор запроса предложений в электронной форме после подписания Договора с Победителем публикует нижеприведенные сведения о результатах запроса предложений в электронной форме или о том, что запрос предложений в электронной форме не состоялся на корпоративном сайте ООО «СГЭС» (www.surgutges.ru):
a) Наименование и адрес Победителя запроса предложений в электронной форме, подписавшего Договор;

b) Краткое изложение предмета Договора.
3. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение
1.1. Письмо о подаче оферты (форма 1)

5.1.1. Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года                                                                               №________

Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении запроса предложений, опубликованное в [указывается дата публикации Уведомления о проведении запроса предложений и издание, в котором оно было опубликовано], и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая установленный претензионный порядок обжалования,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника запроса предложений)

предлагает заключить Договор на выполнение следующих услуг:

________________________________________________________________________

(краткое описание выполняемых работ)

на условиях и в соответствии с Техническим предложением, Графиком оказания услуг, Сводной таблицей стоимости оказания услуг, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму 

__________________________________________________            ___________________

                           (номер и название )                                                    (общая сумма , рублей)

Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до  «____»_______________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Техническое предложение по форме 2 на ___листах;
2. График оказания услуг в соответствии с формой 3 на ___листах;
3. Сводную таблицу стоимости оказания услуг в соответствии с формой 4 на ___листах;

4. Протокол разногласий к проекту Договора по форме 5 на ___листах;

5. Анкету участника запроса предложений в соответствии с формой 6 на ___листах;

6. Справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров в соответствии с формой 7 на ___листах;

7. Справку о материально – технических ресурсах в соответствии с формой 8 на ___листах;

8. Справку о кадровых ресурсах в соответствии с формой 9 на ___листах;

9. Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений установленным требованиям в соответствии с п.4.4.2 — на ____ л.

  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.1.2. Инструкции по заполнению

5.1.2.1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник запроса предложений присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

5.1.2.2. Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5.1.2.3. Участник запроса предложений должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии со Сводной таблицей стоимости оказания услуг (подраздел 6.3, графа «ИТОГО»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5.1.2.4. Участник запроса предложений должен указать срок действия Предложения на участие в запросе предложений согласно требованиям подпункта.

5.1.2.5. Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника запроса предложений.

5.1.2.6. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью.
1.2. Техническое предложение на оказания услуг (форма 2)

5.2.1. Форма Технического предложения на оказания услуг
начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г                                                                                            . №__________

Техническое предложение на оказания услуг
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы
5.2.2           Инструкции по заполнению.

5.2.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

5.2.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.2.2.3. В техническом предложении описываются все позиции раздела 2 с учетом предлагаемых условий Договора. Участник запроса предложений вправе указать, что он согласен на техническое задание, изложенное в разделе 2  Документации по запросу предложений, за исключением (если они есть) таких-то изменений (и указать их).

5.2.2.4. Техническое предложение по оказания услуг будет служить основой для подготовки приложения №1 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Покупателя и Участника запроса предложений на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
1.1 5.3. График оказания услуг (форма 3)

5.3.1. Форма Графика оказания услуг
начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от  «____»_____________ г. №__________

График оказания услуг 
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

Начало оказания услуг: _____ квартал 2016 года.

Окончание оказания услуг: _____ квартал 2016 года.

	№ п/п
	Наименование объекта
	График выполнения, в месяцах с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	…

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.3.2. Инструкции по заполнению

5.3.2.1. Участник запроса предложений указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1).

5.3.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.3.2.3. В данном Графике оказания услуг приводятся расчетные сроки оказания всех видов услуг в рамках Договора, перечисленных в Сводной таблице стоимости оказания услуг.

5.3.2.4. Для указания сроков против каждого этапа / подэтапа следует указать какой-либо знак или затемнить соответствующее число граф, например:

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	…
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Услуга 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Услуга 3.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Услуга 3.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Услуга 3.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.3.2.5. График может быть также подготовлен с использованием программного обеспечения управления проектами (типа Microsoft Project и т.п.).

График оказания услуг будет служить основой для подготовки приложения №3 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора данный График оказания услуг следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
1.4. Сводная таблица оказания услуг (форма 4)

Данный раздел носит примерный и рекомендательный характер. Здесь приводятся три варианта форм Сводной таблицы стоимости оказания услуг. В зависимости от вида закупаемых работ, Заказчик может выбрать одну из них
5.4.1. Форма Сводной таблицы стоимости оказания услуг
начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Сводная таблица стоимости оказания услуг
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

В ценах на момент подачи Предложения: «___»______________________года

	№ п/п
	Вид услуги
	Ед. изм.
	Кол-во
	Единичная расценка, руб. (без НДС)
	Общая стоимость, руб. (без НДС)
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	х
	
	

	НДС, руб.
	х
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	х
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.4.2. Инструкции по заполнению

5.4.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.

5.4.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.4.2.3. Участник запроса предложений указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости оказания услуг.

5.4.2.4. В Сводной таблице стоимости оказания услуг приводятся соответственно наименование выполняемых услуг, единица измерения объема работ, объем работ в указанных единицах измерения, единичная расценка и общая стоимость оказания услуг, полученная путем умножения объема работ на единичную расценку. Также могут быть приведены примечания и комментарии.

Сводная таблица стоимости оказания услуг будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора данную Сводную таблицу стоимости оказания услуг следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор в виде сметы.
1.5. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 5)

5.5.1. Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника запроса предложений
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника запроса предложений
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.5.2. Инструкции по заполнению Протокола разногласий по проекту Договора

5.5.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

5.5.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.5.2.3. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника запроса предложений требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

5.5.2.4. В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник запроса предложений должен представить в составе своем Предложении данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник запроса предложений должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора запроса предложений, но отклонение, которых Организатором запроса предложений не повлечет отказа Участника запроса предложений от подписания Договора в случае признания его Победителем запроса предложений.

5.5.2.5. Условия Договора будут определяться в соответствии с пунктом 1.3.5.

5.5.2.6. Покупатель оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае, если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложения Победителя запроса предложений.

5.5.2.7. В любом случае Участник запроса предложений должен иметь в виду что:

5.5.2.7.1. если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Организатора запроса предложений, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

5.5.2.7.2. в любом случае, предоставление Участником запроса предложений протокола разногласий по подготовленному Покупателем исходному проекту Договора не лишает Участника запроса предложений и Покупателя права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

1.6. Анкета Участника запроса предложений (форма 6)

5.6.1.  Форма Анкеты Участника запроса предложений
начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника запроса предложений
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений
(заполняется Участником запроса предложений)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника запроса предложений
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Фактический адрес
	

	7. 
	Почтовый адрес
	

	8. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	9. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10. 
	Телефоны Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	11. 
	Факс Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	12. 
	Адрес электронной почты Участника запроса предложений
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.6.2. Инструкции по заполнению

5.6.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета.

5.6.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.6.2.3. Участники запроса предложений должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

5.6.2.4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

1.7. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 7)

5.7.1. Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Покупатель 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2014»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2015»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать, в зависимости от обстоятельств, например «I квартал 2014 года», «I—II кварталы 2014 года» и т.д.]
	
	х


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.7.2. Инструкции по заполнению

5.7.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.7.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.7.2.3. В этой форме Участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям раздела 2.

5.7.2.4. Участник запроса предложений может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5.7.2.5. Участник запроса предложений может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

1.8. Справка о материально-технических ресурсах (форма 8)

5.8.1.  Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.8.2. Инструкции по заполнению

5.8.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.8.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.8.2.3. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник запроса предложений считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

1.9. Справка о кадровых ресурсах (форма 9)

5.9.1. Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 8 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.9.2. Инструкции по заполнению

5.9.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.9.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.9.2.3. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником запроса предложений в ходе выполнения Договора.

5.9.2.4. В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника запроса предложений.

5.9.2.5. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.
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