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1. Общие положения

                                 1.1 Общие сведения о запросе предложений
 Общество с ограниченной ответственностью «Русская тепловая компания» (ООО   «РТК») 628400, Россия, Ханты-Мансийский автономный округ − Югра, город Сургут, проспект Мира д.41 (далее — Организатор запроса предложений) уведомлением о проведении открытого запроса предложений от 16.02.2015 г., официальная публикация о проведении которого размещена на интернет - сайте ООО «СГЭС»  (http://www.surgutges.ru/), пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Участники) к участию в открытом запросе предложений (далее — запрос предложений) на право заключения Договора на оказания услуг по техническому обслуживанию и текущему ремонту электрооборудования объектов ООО «РТК».
Для справок обращаться к Ответственному лицу Организатора переговоров Шакирова А.В., тел/факс: 7(3462)52-46-78, e-mail: zakupki_sges@mail.ru.

1.1 Правовой статус процедур и документов.
Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

Опубликованное в соответствии с пунктом 0 Уведомление вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

Предложение Участника имеет правовой статус оферты, и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Заказчик оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);

b) Уведомление о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям заказчика.

Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.2 Обжалование

Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств в связи с проведением запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.

Если претензионный порядок, не привел к разрешению разногласий, Участники запроса предложений имеют право оспорить решение или поведение Организатора запроса предложений в связи с данным запросом предложений в закупочном органе ООО «РТК».

1.3 Прочие положения

Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Организатор запроса предложений по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Организатор запроса предложений обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложение, если он установит, что Участник запроса предложений прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Организатора запроса предложений, вознаграждение в любой форме: какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Конкурсной комиссией решения по определению Победителя запроса предложений.

Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложения Участников запроса предложений, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя запроса предложений.

В соответствии с Уведомлением о проведении запроса предложений, Организатор запроса предложений имеет право отказаться от проведения запроса предложений в любой момент без каких-либо для себя последствий, не неся никакой ответственности перед Участниками запроса предложений или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Организатор запроса предложений незамедлительно уведомляет всех Участников запроса предложений об отказе от проведения запроса предложений в письменной форме.

    Участники размещения заказа, использующие конкурсную документацию с 
Официального сайта, идентификация которых невозможна, самостоятельно 
отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении открытого 
конкурса и в конкурсную документацию, размещенные на Официальном сайте. 

Заказчик не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не 
ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и 
конкурсную документацию, размещенными надлежащим образом

Предложения и жалобы по процедуре проведения торгов принимаются по e-mail: zakupki_sges@mail.ru.
2. Техническое задание: 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по техническому обслуживанию и текущему ремонту электрооборудования объектов ООО «РТК».

1. Начало оказания услуг – с момента заключения договора.
2. Окончание оказания услуг -  «31» декабря 2015 года.

3. Место оказания услуг:  РФ, Тюменская область, ХМАО - Югра, г. Сургут.
4. Характеристика оказываемых услуг:
1) Исполнитель должен производить оказание услуг в соответствии с Правилами Технической эксплуатации электроустановок потребителей, утвержденных Приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 13.01.2003 №6, Правил устройства электроустановок (Приказ Минэнерго России от 08.07.2002 №204), соблюдение техники безопасности в соответствии с Правилами по охране труда при эксплуатации электроустановок, утвержденными Приказом Минтруда РФ № 328н от 24.07.2013 г.

2) Исполнитель должен проводить замеры сопротивления изоляции токоведущих частей силового и осветительного оборудования, с составлением технических отчетов и предоставлением их Заказчику согласно графику планово-предупредительных ремонтов (ППР).

3) Исполнитель производит подключение к электросетям электрооборудования с письменного разрешения Заказчика.

4) Оказывает услуги своими силами с использованием материалов, оборудования и инструментов, принадлежащих Исполнителю, и приобретенных им для оказания услуг за свой счет.

5) Исполнитель обязуется качественно и в полном объеме проводить техническое обслуживание и текущий ремонт, техническое освидетельствование в установленные сроки.

6) В ходе оказания услуг Исполнитель предоставляет сертификаты соответствия энергетической эффективности, иные документы на заменяемые запасные части, комплектующие.

7) Исполнитель обязан безвозмездно исправлять по требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг Исполнитель допустил отступление от технического задания, ухудшившее качество работы, в течении согласованного с Заказчиком времени.

8) Исполнитель обязан оказывать услуги с привлечением субподрядчиков только с согласия Заказчика.

9) Исполнитель обязан выполнять техническое обслуживание и текущий ремонт персоналом соответствующей квалификации, аттестованным по электробезопасности согласно Правилам по охране труда при эксплуатации электроустановок, утвержденными Приказом Минтруда РФ № 328н от 24.07.2013 г.

10) В случае выхода из строя обслуживаемого оборудования Исполнитель обязан по вызову (заявке) Заказчика в течении часа направить своего представителя для устранения неисправности, аварийная же ситуация должна быть предотвращена немедленно силами работника Исполнителя.

11) Исполнитель обязан не допускать ухудшения технического состояния обслуживаемого электрооборудования, за исключением случаев, связанных с нормальным износом в процессе эксплуатации и иных случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством РФ.

12) Исполнитель обязан обеспечивать необходимые противопожарные мероприятия, мероприятия по технике безопасности, охране окружающей среды, зеленых насаждений во время проведения работ.

13) Исполнитель обязан безвозмездно устранить недостатки и дефекты в выполненных работах (оказанных услугах) по требованию «Заказчика» в течение 1 (одного) дня.

14) В соответствии с приказом Минэнерго РФ от 13.01.2003г. №6 «Об утверждении Правил технической эксплуатации электроустановок потребителя» Исполнителем назначается ответственный за техническое обслуживание и текущий ремонт электрооборудования с предоставлением копии приказа Заказчику. 
5. ТИПОВОЙ ОБЪЕМ РАБОТ ПРИ ТЕХНИЧЕСКОМ ОБСЛУЖИВАНИИ

(без отключения электрооборудования)

В объем работ входят следующие операции:

Для СИЛОВЫХ ТРАНСФОРМАТОРОВ и ВЫСОКОВОЛЬТНОЙ АППАРАТУРЫ:
· Визуальный осмотр оборудования;

· Проверка уровня низкого напряжения на трансформаторах;

· При необходимости, регулирование уровня напряжения на трансформаторах, с отключением оборудования;

· Отключение оборудования в аварийных случаях в соответствии с требованиями ПТЭ, ПТБ и местных инструкций;

· Исправление мелких дефектов, не требующих отключения оборудования;

· Составление дефектных ведомостей;

· Проверка наличия и соответствия однолинейной схемы, корректировка схемы.

· Проверка наличия и соответствия надписей на электрооборудовании и здании ТП, РП, КТП, корпуса КТПН, КРУН, проверка наличия плакатов по ТБ;

· Приемка оборудования и рабочего места после ремонта, испытания, монтажа и наладки;

Примечания:

1. Внеочередные осмотры трансформаторных подстанций производятся при резком изменении температуры наружного воздуха и при каждом отключении трансформатора от действия газовой и дифференциальной защиты.

2. Внеочередные осмотры высоковольтной аппаратуры производятся после каждого отключения от короткого замыкания.


В объем осмотров, производимых в составе операций технического обслуживания входят следующие работы:

· контроль за показаниями термометров, манометров, за уровнем и цветом масла в маслонаполненных аппаратах и в расширителях;

· контроль за уровнем низкого напряжения на трансформаторах;

· визуальный осмотр за состоянием креплений, кожухов, уплотнений, кранов;

· проверка отсутствия течи масла и состояния маслоочистительных устройств (селикагеля), маслосборных устройств;

· визуальный осмотр за состоянием изоляторов /отсутствие трещин, сколов, разрядов и т.п. /;

·    проверка наличия ограждения и барьеров, предупредительных плакатов и надписей, защитных средств и сроков их испытания;

·    осмотр заземления, противопожарных средств и сроков их испытания;

·    визуальный осмотр контактных соединений, контроль температуры нагрева контактных соединений прибором измерения температуры на расстоянии (пирометром);

·    проверка исправности сигнализации положения указательных реле, визуальный осмотр за состоянием пробивных предохранителей у трансформаторов.

              По строительной части зданий ТП, РП, КТП:

· визуальный осмотр за состоянием дверей, стен, фасадов и кровли зданий;

· проверка наличия и состояния дверных замков, запирающих устройств ячеек, шкафов и щитков освещения;

· визуальный осмотр внутренних стен и потолка зданий, в части отсутствия трещин и течи воды;

· визуальный осмотр кабельных каналов, в части разрушений, проседаний и чистоты;

· уборка помещения от мусора.

               По строительной части КТПН, КРУН:

· визуальный осмотр корпусов КТПН, КРУН, в части отсутствия механических повреждений;

· проверка наличия и состояния наружного заземления, заземляющего контура;

· проверка наличия и состояния площадки обслуживания, лестниц, сплошных и сетчатых ограждений;

· проверка наличия и состояния дверей, замков и запирающих устройств.

          Кроме того, необходимо провести следующие работы:

Для ИЗМЕРИТЕЛЬНЫХ  ТРАНСФОРМАТОРОВ  ТОКА И НАПРЯЖЕНИЯ 

· визуальный осмотр отсутствия следов перегрева токоведущих частей и магнитопровода;

· контроль температуры нагрева токоведущих частей и магнитопровода прибором измерения температуры на расстоянии (пирометром);

· визуальный осмотр за отсутствием вытекания изоляционной массы;

· проверка наличия и уровня напряжения и тока цепей вторичной коммутации стационарными или переносными приборами;

для ВЫСОКОВОЛЬТНЫХ ВЫКЛЮЧАТЕЛЕЙ И КОНТАКТОРОВ /ВМ, ВВВ, ВН/, РАЗЪЕДИНИТЕЛЕЙ.
· визуальный осмотр за состоянием электрооборудования, в части отсутствия механических повреждений;

· визуальный осмотр за состоянием ножей (включения ножей, отсутствие их перекоса) у разъединителей, отделителей и короткозамыкателей;

· визуальный осмотр за состоянием дугогасительных камер у выключателей нагрузки (наличие подгара, трещин);

· визуальный осмотр за состоянием блокировочных узлов и устройств; 

для РАЗРЯДНИКОВ:

· визуальный осмотр разрядников, в части отсутствия механических повреждений (сколов, трещин, разрядов) и правильности их подключения;

для СБОРНЫХ ШИН, ШИНОПРОВОДОВ И ОШИНОВОК РУ

· визуальный осмотр контактных соединений, контроль температуры нагрева контактных соединений прибором измерения температуры на расстоянии (пирометром);

· измерение токов токоизмерительными клещами и контроль за соответствием фактических нагрузок сечениям шин;

· визуальный осмотр целостности защитных кожухов, сетчатых соединений ограждений и их заземления, а также изоляционных перегородок, прокладок, клиц и изоляторов;

· проверка наличия и восстановление маркировки, предупредительных плакатов.

 для   ЗАЗЕМЛЯЮЩИХ УСТРОЙСТВ
В объем работ по техническому обслуживанию входят осмотры не реже 1 раза

в 3 месяца, при которых необходимо произвести:

· визуальный осмотр целостности и надежности заземляющих проводников, сварных и болтовых соединений, наличие контргаек и контршайб, надежности приварки наконечников на гибких заземляющих проводниках;

· проверку соответствия сечения заземляющих проводников;

· визуальный осмотр отсутствия последовательного заземления оборудования и аппаратов;

· визуальный осмотр соответствия окраски, антикоррозийных покрытий;
            для ЭЛЕКТРИЧЕСКИХ АППАРАТОВ НАПРЯЖЕНИЕМ ДО 1000 В:
· визуальный осмотр аппаратов, в части отсутствия механических повреждений (сколов, разрушений, подгаров); 

· визуальный осмотр исправности кожухов, рукояток, замков, ручек, сети заземления;

· измерение токов токоизмерительными клещами и проверка соответствия аппаратов условиям эксплуатации и нагрузке;

· визуальный осмотр элементов сопротивления, наконечников кабелей и выплавления припоя из них, контроль температуры нагрева контактных соединений прибором измерения температуры на расстоянии (пирометром);

· проверка наличия и состояния счетчиков электрической энергии, проверка состояния корпусов и креплений шкафов учета электроэнергии;

· проверка наличия и состояния электронагревательных печей и сопротивлений, проверка состояния и работоспособности пусковой аппаратуры электронагревательных устройств;

· проверка наличия и состояния устройств, оборудования и сетей внутреннего освещения;

· при наличии наружного освещения, проверка состояния пускорегулирующей аппаратуры (ПРА) и сетей наружного освещения;

· визуальный осмотр крепления корпусов аппаратов, светильников и проводов;

· визуальный осмотр предохранителей, на предмет калиброванные они или не калиброванные;
· визуальный осмотр исправности заземления аппаратов;
· проверка наличия соответствующих надписей;
 Для   ВОЗДУШНЫХ ЛИНИЙ  ЭЛЕКТРОПЕРЕДАЧИ.
· наружный осмотр линии электропередачи и опор в части оплавлений отдельных

     проводов, набросов на проводах и тросах, стрелы провеса, наличия разбитых 

      изоляторов, ожогов и трещин на их поверхности, обрывов проводов;

· при необходимости расчистка трассы от поросли, ликвидации посторонних предметов и случайных строений (возможно с отключением);

· проверка состояния опор и их установки /отклонение от вертикали, перекосы эле-

     ментов, наличие трещин в бетоне железобетонных опор и приставок; следы обго-

     рания, расцепления деталей; целостности бандажей и заземляющих устройств на 

     деревянных опорах;

· ликвидация обрыва оттяжек и восстановление предупредительных плакатов, нумерация опор;

· визуальный осмотр наличия искрения и стрелы провеса проводов;
· визуальный осмотр грозозащитного троса;
· визуальный осмотр за состоянием разрядников; коммутационной аппаратуры и концевых кабельных муфт на спусках;
· визуальный осмотр наличия на болтовых соединениях гаек и болтов, целостность отдельных элементов сварных швов и заклепочных соединений на металлических опорах;

для СИЛОВЫХ КАБЕЛЬНЫХ ЛИНИЙ
· измерение токов токоизмерительными клещами и контроль за соответствием фактических нагрузок сечениям кабеля;

· визуальный осмотр контактных соединений кабеля, контроль температуры нагрева кабеля прибором измерения температуры на расстоянии (пирометром);

· наружный осмотр трассы, мест пересечения трассы с кабелями и другими коммуникациями;  

· визуальный осмотр состояния мест ввода в здания, наличие закладных, блочных труб;

· визуальный осмотр состояния выхода кабелей на стены зданий и опоры ВЛ, наличие механической защиты кабелей;

· визуальный осмотр исправности концевых муфт, сухих разделок и креплений;

· визуальный осмотр наличия и целостности заземления (заземляющих поводков) кабелей, концевых и соединительных муфт;

· визуальный осмотр целостности покрытия, чистоты и состояния металлоконструкций кабельного канала;

· визуальный осмотр креплений и наружных поверхностей кабелей, проложенных по стенам зданий, эстакадам и металлоконструкциям;

· проверка и восстановление маркировки кабелей, предупредительных плакатов и

надписей.

6. ТИПОВОЙ ОБЪЕМ РАБОТ ПРИ ТЕКУЩЕМ РЕМОНТЕ ЭЛЕКТРООБОРУДОВАНИЯ.

В объем текущего ремонта входят все операции технического обслуживания и,

      Кроме того:

для МАСЛЯНЫХ ТРАНСФОРМАТОРОВ
· удаление грязи из расширителя и доливка трансформаторного масла /при необхо-

димости /;

· чистка изоляторов и бака, подтяжка болтовых соединений;

· проверка целостности мембраны выхлопной трубы;

· разборка и очистка маслоуказателя;

· проверка спускного крана и уплотнений, подшипников, болтов, уплотнений;

· проверка работы переключателя напряжения и установка выходного напряжения,

согласно ГОСТа;

· чистка и ремонт охлаждающих устройств;

· измерение сопротивления изоляции обмоток до ремонта и после него;

· проверка газовой защиты для трансформаторов с регулировкой напряжения под

нагрузкой;

· испытание трансформаторного масла;

· ремонт подключающего устройства;

· испытание согласно нормам.

Для ИЗМЕРИТЕЛЬНЫХ ТРАНСФОРМАТОРОВ ТОКА И НАПРЯЖЕНИЯ
· проверка заземления, вертикальности установки;

· проверка обмотки на обрыв и соединения с корпусом мегаомметром;

· проверка исправности армировки проходных изоляторов;

· зачистка контактов и перезапрессовка наконечников;

· сушка изоляции;

· проверка целостности изоляции витков обмотки;

· удаление коррозии, окраска металлических поверхностей кистью;

· чистка фарфоровых изоляторов, проверка состояния и обтяжка контактов;

· проверка магнитопровода и испытание изоляции;

· отбор и регулировка уровня масла;

· измерение сопротивления изоляции;

   для МАСЛЯНЫХ ВЫКЛЮЧАТЕЛЕЙ

· чистка без вскрытия дугогасительных устройств, разборка коробок механизма;

· проверка состояния вводов;

· чистка фарфоровых изоляторов и армированных швов;

· проверка состояния маслоуказателей;

· подтяжка контактов в местах присоединения ошиновки к токовым зажимам;

· проверка состояния контактной системы;

· проверка и чистка вала приводного механизма и подшипников;

· измерение сопротивления изоляции;

· проверка и очистка указателей уровня масла;

· проверка состояния изолирующих штанг /ВМП, МГГ/;

· осмотр выхлопных клапанов газоотводов;

· проверка работы привода и приводного механизма, осмотр фарфоровых тяг;

· доливка масла и слив излишков;

· замена масла в горшках малообъемных маслянных выключателей / при необхо-

димости /;

· проверка сигнальных устройств и указателей;

· чистка, смазка;

· уборка и мелкий ремонт / при необходимости / ячейки масляного выключателя;

· проведение необходимых измерений и испытаний, согласно нормам;

· измерение переходного сопротивления контактов;

· проверка состояния рамы, заземления выключателей;

· опробование выключателя и привода на надежное включение и отключение;

· восстановление расцветок фаз, надписей.

Для ВЫСОКОВОЛЬТНЫХ ВАКУУМНЫХ ВЫКЛЮЧАТЕЛЕЙ И КОНТАКТОРОВ / ВВВ, КВВ /

· чистка и замена дефектных изоляторов;

· подтяжка контактных присоединений;

· измерение и регулировка хода подвижной части приводного механизма;

· смазка трущихся частей привода;

· проверка трущихся частей привода;

· проверка исправности дугогасительных систем /КВВ/;

· испытание повышенным напряжением состояния глубины вакуума /КВВ, ВВВ/;

· проверка работы блокировки;

· подтяжка крепежных деталей;

· проверка исправности заземления;

· испытание согласно нормам;

· проверка работы многократным включением и отключением;

· окраска ошиновки и металлоконструкций;

Для ВЫКЛЮЧАТЕЛЕЙ НАГРУЗКИ, РАЗЪЕДИНИТЕЛЕЙ.    

· осмотр всех узлов разъединителя и сборки, чистка изоляторов и шин, устранение

переноса ножей, повторных колонок, смазка подшипников, проверка плавности

вращения изоляторов;

· очистка ножей от окиси и нагара;

· проверка пинцетов и пружин;

· проверка состояния шин на отсутствие вмятин, выемок, кривизны, волнистости

трещин;

· проверка креплений изоляторов, контактов ошиновки, подтяжка их;

· окраска;

· регулировка;

· проверка световой сигнализации, заземления разъединителя и сборки;

· проведение установленных измерений вторичной цепи несколькими контрольными включениями и отключениями;

Для ЗАЗЕМЛИТЕЛЕЙ
· проверка состояния контактной системы, опорных изоляторов, тяги, привода, рабочего ножа, крепления, заземления;

· смазка, регулирование;

· окраска;

· опробование;

Для ВЕНТИЛЬНЫХ РАЗРЯДНИКОВ

· измерение сопротивления элементов разрядника, оснований разрядников с регистрами срабатывания;

· регулирование угла наклона по отношению к вертикальной оси;

· исправление армировки;

Для ПРЕДОХРАНИТЕЛЕЙ
· проверка соответствия схемам, действующим нагрузкам и нормам;

· проверка состояния замков целостности плавкой вставки;

· зачистка окислившихся или обгоревших контактов;

· проверка указателя срабатывания;

· проверка и регулирование плотности контактов;

· проверка целостности армированных швов;

· проверка крепления арматуры к фарфоровому телу опорного изолятора.

Для СИЛОВЫХ ШИНОПРОВОДОВ, СБОРНЫХ ШИН, И ОШИНОВОК РУ

· очистка от пыли и грязи;

· подтяжка винтовых креплений корпуса шинопровода, опорных конструкций;

· рихтовка шин и ремонт болтовых контактных соединений;

· измерение сопротивления изоляции;

· очистка, ремонт и замена изоляторов, изоляционных перегородок и прокладок, клиц;

· ремонт и замена сетчатых ограждений защитных кожухов в их заземлении;

· окраска шин в установленные цвета, защита мест для наложения переносного

заземления.

Для ЗАЗЕМЛЯЮЩИХ УСТРОЙСТВ

· ликвидация обрывов;

· определение сопротивления заземляющего устройства;

· проверка отдельных стыков и ремонт мест соединения;

· замена отдельных участков сети заземления, их окраска;

· проведение установленных измерений и испытаний в соответствии с требованиями

ПТЭ;

Для ЭЛЕКТРИЧЕСКИХ АППАРАТОВ НАПРЯЖЕНИЕМ ДО 1000 В

· частичная разборка аппарата;

· чистка и промывка механических и контактных деталей;

· выявление дефектных деталей и узлов, их ремонт или замена;

· зачистка и шлифовка всех контактных поверхностей;

· проверка и регулирование плотности и одновременности включения соответствую-

щих групп контактов;

· замена сигнальных ламп, ремонт их арматуры;

· проверка исправности дугогасительных камер и перегородок, при необходимости

ремонт;

· проверка состояния выводов и внутренней коммутации аппаратов;

· проверка и восстановление проходных изоляционных втулок и изоляции выводных

концов;

· проверка целостности и замена элементов сопротивления;

· ремонт и замена подшипников и валов, смазка шарнирных соединений;

· ремонт и замена катушек электромагнитов и обмоток различного назначения;

· восстановление изоляцинного покрытия и ремонт деталей и механизмов аппаратов;

· прогрузка автоматов и проверка уставок срабатывающей защиты;

для ЭЛЕКТРООСВЕТИТЕЛЬНОЙ АРМАТУРЫ
· проверка крепления патронов, ниппелей и контактов с заменой неисправных и пере-

зарядка проводов в светильниках;

· смена рефлекторов и отдельных светильников;

· проверка наличия заземления, устранение дефектов;

· перетяжка или замена при необходимости тросов и растяжек.

Для ВОЗДУШНЫХ ЛИНИЙ ЭЛЕКТРОПЕРЕДАЧИ.
· верховой осмотр;

· проверка загнивания деревянных опор и деталей, ржавления металлических опор

и металлических траверс железобетонных опор и состояния железобетонных

опор и стоек;

· подтяжка болтовых соединений и анкерных болтов металлических опор;

· удаление ржавчины на бандажах и хомутах, их замена и окраска;

· проверка натяжения, ремонт или замена подкосов и оттяжек;

· замена поврежденных изоляторов и арматуры, а также ошивных элементов опор;

· перетягивание отдельных участков проводов и грозозащитного троса, подтяжка

и регулирование провеса проводов;

· снятие с опор и ревизия разрядников;

· измерение сопротивления изоляции между фазами и на земле;

· определение расстояния проводов до земли и пересекаемых сооружений;

· устранение обрыва проводов;

· замер электрического сопротивления заземляющих устройств.

Для СИЛОВЫХ КАБЕЛЬНЫХ ЛИНИЙ.

· чистка кабельных каналов, траншей;

· ремонт и замена конструкций крепления кабелей, исправление их раскладки,

рихтовка кабелей, установление коррозии оболочек;

· устранение завалов, просадок и подмывов засыпки траншеи;

· осмотр, чистка и перерезка / при необходимости / концевых кабельных муфт,

воронок, соединительных муфт, сухих разделок;

· определение температуры нагрева кабеля;

· испытание изоляции кабелей повышенным напряжением или мегомметрам согласно нормам;

· восстановление утраченной маркировки;

· перекладка при необходимости отдельных участков кабельной сети.

7. Характеристика объектов:

	 № п/п
	Наименование
	кол-во, шт.
	Общая протяженность, км.
	Кол-во условных единиц
	Уровень напряжения

	11
	ВЛ-35 кВ ПС-68;121
	1
	13,354
	24,04
	СН1

	22
	ПС-68
	 
	8,000
	138,50
	СН1

	33
	ПС-121
	 
	4,000
	114,70
	СН1

	44
	ТП-234
	 
	2,000
	16,80
	СН2

	55
	ТП-257
	 
	2,000
	16,80
	СН2

	66
	КЛ-10 кВ от 2БКТП до ТП-260 (диспечерское наименование КЛ-10 кВ ТП-260 - ТП-257) 
	2
	1,000
	3,50
	СН2

	75
	ТП-258
	 
	3,200
	18,40
	СН2

	88
	КЛ-10 кВ от ТП(2×1000) кВА до ТП-259 (диспечерское наименование КЛ-10 кВ ТП-259 - ТП-258) 
	2
	0,360
	1,26
	СН2

	99
	ТП-573
	 
	1,260
	16,80
	СН2

	110
	КТПН-602
	 
	0,630
	4,60
	СН2

	111
	ТП-877
	 
	2,000
	18,40
	СН2

	112
	КЛ-10 кВ РП-120-ТП-455-ТП-877
	2
	1,200
	4,20
	СН2

	113
	КЛ-0,4 кВ ТП-600 - ВРУ-0,4 кВ жилого дома
	6
	0,864
	2,33
	НН

	114
	КЛ-0,4 кВ РП-150 - ВРУ-0,4 кВ жилых домов
	7
	1,061
	2,86
	НН

	 
	Итого:
	 
	 
	383,19
	 

	115
	ВЛ-110 кВ ПС-Университет
	1
	0,761
	1,22
	ВН

	116
	ПС-Университет
	 
	80,000
	241,60
	ВН

	117
	КЛ-10 кВ ПС-Университет - ТП-54
	4
	10,760
	37,66
	СН2

	118
	КЛ-10 кВ ПС-Зеленая - РП-120
	4
	8,260
	28,91
	СН2

	119
	КЛ-10 кВ ПС-Зеленая - РП-123
	4
	8,160
	28,56
	СН2

	220
	КЛ-10 кВ ПС-Зеленая - РП-151
	4
	4,516
	15,81
	СН2

	221
	КЛ-10 кВ ПС-Зеленая - РП-152
	4
	4,516
	15,81
	СН2

	222
	КЛ-10 кВ ПС-Зеленая - РП-153
	4
	7,232
	25,31
	СН2

	223
	КЛ-10 кВ ПС-Зеленая - РП-154
	4
	8,860
	31,01
	СН2

	224
	ВЛ-6 кВ ПС-Строительная ф.7;14
	1
	4,170
	4,59
	СН2

	225
	КЛ-6 кВ ПС-Строительная ф.7;14
	2
	1,560
	5,46
	СН2

	226
	ТП-455
	 
	0,800
	19,10
	СН2

	227
	РП-121
	 
	1,260
	47,90
	СН2

	228
	РП-123
	 
	2,000
	51,00
	СН2

	229
	РП-152
	 
	0,000
	31,00
	СН2

	330
	РП-153
	 
	0,000
	37,20
	СН2

	331
	РП-154
	 
	0,000
	34,10
	СН2

	 
	Итого:
	 
	 
	656,23
	 

	 
	Всего:
	 
	 
	1 039,42
	у.е.


8. Перечень условий, выполнение, которых является обязательным:

1. Исполнитель отвечает за правильное обслуживание и бесперебойную работу электрооборудования, осветительных систем, распределительных электрических систем и кабельных линий, а также за санитарное состояние объектов ООО «РТК».

2. Во время исполнения услуги Исполнитель обязан:

1) обеспечить заданный режим работы оборудования в соответствии с графиками, инструкциями и оперативными распоряжениями;

2) оперативно выполнять распоряжения вышестоящего подразделения;

3) систематически проводить обход и осмотр помещений и оборудования;

4) вести контроль за работой оборудования визуально и по контрольно-измерительным приборам;

5) своевременно записывать в журналы эксплуатации показатели работы оборудования, а также результаты обходов и осмотров;

6) докладывать Заказчику обо всех отклонениях от заданных режимов работы электрооборудования;

7) строго соблюдать и требовать соблюдения другими лицами установленных  правил и инструкций;

3. При возникновении аварий Исполнитель обязан:

1) немедленно доложить об аварии Заказчику;

2) принять меры к ликвидации аварии в соответствии с должностной инструкцией;

3) в дальнейших действиях руководствоваться должностной инструкцией или указаниями вышестоящего дежурного и администрации.

3. Проект договора

Договор № _____

оказание услуг 

г. Сургут 








                    __ _______ 2015 г.

Общество с ограниченной ответственностью «Русская тепловая компания» (ООО «РТК»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Гречанина Константина Николаевича., действующего на основании Устава , с одной стороны, и 

______________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице____________, действующей на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, в соответствии с Протоколом ЦЗО № __ от «__» _______ 2015 года заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. По настоящему договору Исполнитель обязуется оказывать услуги по техническому обслуживанию и текущему ремонту электрооборудования Объектов в соответствии с Приложением № 1 к настоящему договору, а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги.

1.2. Исполнитель обязуется оказывать услуги собственными и/или привлеченными силами и средствами в соответствии с условиями настоящего договора.

1.3. Заказчик вправе поручить Исполнителю выполнение дополнительных объемов оказываемых услуг, не входящих в предмет настоящего договора, посредством подписания Сторонами дополнительного соглашения к настоящему договору.

2. Стоимость услуг и порядок расчетов

2.1. Стоимость оказания услуг, включая стоимость поставляемых исполнителем материалов (договорная цена), в месяц составляет _____________ (     ) рублей ___ копеек, в том числе НДС 18%.

2.2. Оплата за оказанные услуги производится Заказчиком ежемесячно в течение 20 календарных дней с момента подписания акта оказанных услуг на основании раздела 7 настоящего договора.

2.3. Все изменения сроков оказания услуг, цены, объемов действительны при условии, если они совершены в письменной форме, путем принятия дополнительного соглашения по настоящему договору и подписаны уполномоченными представителями обеих сторон.

2.4. Исполнитель обязан выставить Заказчику счет-фактуру, соответствующий положениям ст. 169 Налогового кодекса Российской Федерации, не позднее 5 дней с момента подписания актов оказанных услуг. Акт  об оказании услуг предоставляется Исполнителем до 15 числа месяца, следующего за отчетным по адресу: 628404, Тюменская область, г. Сургут, Нефтеюганское шоссе,15.

2.5. Заказчик в течение десяти календарных дней со дня получения Акта об оказании услуг и отчета Исполнителя об оказанных услугах, направляет Исполнителю подписанный Акт об оказании услуг или мотивированный отказ от подписания указанного Акта. 

В случае, если в указанный срок Исполнитель не получает от Заказчика подписанный им Акт об оказании услуг или мотивированный отказ от подписания Акта, услуги считаются принятыми Заказчиком.

2.6.. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки  услуг сторонами составляется двусторонний Акт с перечнем необходимых доработок, сроков их выполнения.

Указанный Акт должен содержать время, дату составления, указание на номер и дату Договора, в соответствии с которым он составлен, перечень необходимых доработок по Договору и сроки их осуществления. Акт должен быть подписан лицами, уполномоченными на подписание Доверенностью.

3. Обязанности Исполнителя

3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Оказывать услуги в объеме и в сроки, предусмотренные договором;

3.1.2. осуществлять охрану места и объектов во время оказания услуг до их принятия Заказчиком;

3.1.3. незамедлительно известить Заказчика и до получения от него указаний приостановить Работы при обнаружении: возможных неблагоприятных для Заказчика последствий выполнения его указаний о выполнении Работ; иных, не зависящих от Исполнителя обстоятельств, угрожающих годности или прочности результатов выполняемых Работ, иных обстоятельств, могущих повлечь изменение сроков или стоимости оказания услуг;

3.1.4. выполнять слуги квалифицированно и добросовестно;

3.1.5. соблюдать при оказании услуг  требования «Правил технической эксплуатации электрических станций и сетей Российской Федерации» (СО 153-3420.501-2003), «Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей», утвержденных Минэнерго России № 6 от 13.01.2003 г, правил техники безопасности, правил пожарной безопасности, иных обязательных норм и правил;

3.1.6. обеспечивать:

- качественное ведение всей документации по Объектам и представление ее по требованию Заказчика;

- согласование (при необходимости) с органами государственного надзора порядка ведения Работ и его соблюдение;

3.1.7. в случае аварии (повреждения Объекта, отказе и прочих инцидентах) или их угрозе с целью обеспечения безопасности людей (персонала Заказчика и третьих лиц), предупреждения дальнейшего разрушения (деформаций) Объекта и для принятия мер по устранению аварий (повреждений, отказов) либо их угрозы немедленно информировать Заказчика о случившемся;

3.1.8. не разглашать содержание полученных от Заказчика документов без его согласия, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, независимо от продолжения или прекращения отношений с Заказчиком и без ограничения срока давности;

4. Обязанности Заказчика

4.1. Осуществлять оплату услуг Исполнителя исходя из установленной стоимости услуг по Договору в соответствии с фактическим качеством и объемом их оказания.

4.2. Заказчик вправе:
4.2.1. В любое время обратиться в органы государственного контроля и надзора с целью определения соответствия качества оказанных услуг установленному уровню, либо определить качество самостоятельно с оформлением соответствующего акта.

4.2.2. Отказаться полностью или частично от услуг Исполнителя в случае неисполнения или систематического некачественного исполнения существенных условий Договора, предупредив последнего не менее чем за десять дней до предполагаемого расторжения Договора.

4.2.3. Уменьшать размер оплаты в случае, если качество и объемы оказанных услуг не соответствуют условиям настоящего Договора, либо обычным требованиям, предъявляемым к услугам, оказываемым по настоящему Договору.
4.2.4. Представлять Исполнителю счета для оплаты штрафных санкций, взысканных с Заказчика органами государственного контроля и надзора, вследствие некачественного оказания услуг Исполнителем.

4.2.5. Взыскать с Исполнителя неустойку в сумме налога на добавленную стоимость, которая могла бы быть предъявлена Заказчиком к вычету или возмещению из бюджета при условии надлежащего оформления и представления счета-фактуры. При этом Заказчик не обязан доказывать факт отказа налоговых органов в предоставлении вычетов или возмещения Заказчику из бюджета. 
5. Расторжение договора

5.1. Стороны вправе отказаться от договора путем направления письменного уведомления другой Стороне за 15 календарных дней до даты предполагаемого расторжения договора.

6. Срок действия договора

6.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания договора и действует по 31.12.2015 г.

6.2. При отсутствии заявлений одной из Сторон о прекращении или изменении Договора, переданных в письменном виде не позднее, чем за один месяц до окончания срока действия настоящего Договора, он считается продленным на аналогичный период времени и на тех же условиях, какие были предусмотрены Договором.

7. Прочие условия

7.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами в период действия Договора, стороны будут стремиться урегулировать в досудебном порядке путем переговоров, обменом письмами. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов, споры подлежат разрешению в судебном порядке в Арбитражном суде Ханты-Мансийского округа – Югры.
7.2. Все изменения по Договору оформляются в письменном виде, подписываются обеими сторонами и являются неотъемлемой частью Договора. 
7.3. Настоящий Договор заключен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую силу.
8. Приложения к договору.

8.1.  Приложение №1 Техническое задание; 

8.2.  Приложение №2 Расчет затрат на оказание услуг; 

8.3.  Приложение №3 Сводный расчет стоимости услуг

9. Реквизиты и подписи сторон

	Общество с ограниченной ответственностью «Русская тепловая компания»

628426, Россия, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра,

 г. Сургут, проспект Мира, дом 41                

ИНН 8602062560                                                 

КПП 860201001                                                   

р/с 40702810400030000619                                         

в Сургутском филиале ОАО КБ «АГРОПРОМКРЕДИТ» г. Сургут                                              

к/с 30101810500000000964                                                

БИК 047144964

Генеральный директор

__________________ К.Н. Гречанин
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:




4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке предложений Общий порядок проведения запроса предложений
a) Публикация Уведомления о проведении запроса предложений;

b) Предоставление Документации по запросу предложений Участникам;

c) Подготовка Участниками запроса предложений своих Предложений; разъяснение Организатором запроса предложений Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 4.4);

d) Подача Предложений и их прием (подраздел 0);

e) Оценка Предложений (подраздел 4.6);

f) Определение Победителя запроса предложений (подраздел 0);

g) Подписание Договора (подраздел 0);

h) Уведомление Участников запроса предложений о результатах запроса предложений (подраздел 1).

4.1 Публикация Уведомления о проведении запроса предложений
Уведомление о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 0. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений никаких последствий.

4.2 Предоставление Документации по запросу предложений Участникам
4.2.1 Участники должны получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Уведомлении о проведении запроса предложений.

4.2.2 Организатор запроса предложений отвечает за выполнение условий Уведомления о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений только перед теми Участниками запроса предложений, которые получили Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в пункте 4.5.

4.3 Подготовка Предложений
4.3.1 Общие требования к Предложению
4.3.1.1 Участник запроса предложений должен подготовить Предложение, включающее:

i) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.1);

j) Техническое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.2);

k) График оказания услуг в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.3);

l) Сводную таблицу стоимости услуг в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.4);

m) Протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.5);

n) Анкету участника запроса предложений в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.6);

o) Справку о перечне и годовых объемах оказания аналогичных договоров в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.7);

p) Справку о материально – технических ресурсах в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.88);

q) Справку о кадровых ресурсах в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 9);

r) Другие документы, указанные в п. 4.4.2.
4.3.1.2 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к предложению.

4.3.1.3 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника запроса предложений.

4.3.1.4 Требования пунктов 4.3.1.2 и 4.3.1.3 не распространяются на нотариально заверенные копии 
            документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.3.1.5 Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны 
            быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью 
             наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные 
             конверты должны размещаться после последней страницы Предложения. Входящие в состав 
             Предложения копии документов, подтверждающих юридический статус Участника запроса 
             предложений (устав, учредительный договор и т.д.), помещаются в информационные 
              конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским)  

               способом или прошиты у нотариуса.

4.3.1.6 После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и 
             информационных конвертов Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных  

            приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения; информационные 
            конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт №1», 
           «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., 
             помещенных в информационные конверты, не производится.

4.3.1.7 Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть 
            скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или 
            перемещение страниц и информационных конвертов. Если Предложение состоит из 
             нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в 
             него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

4.3.1.8.Участник запроса предложений также должен подготовить 1 копию Предложения. Копии 
            Предложения подготавливаются путем ксерокопирования оригиналов каждого документа, 
             входящего в Предложение после их подписания и заверения печатью, а также нанесения 
            сквозной нумерации страниц, но перед сшиванием.

4.3.1.9.Материалы, содержащиеся в информационных конвертах, копируются любым приемлемым 
            для данного вида материалов способом. Соответствующие копии помещаются в конверты и  

            помечаются («копия информационного конверта №1» и т.д.). При невозможности  

             представить копии материалов, содержащихся в информационных конвертах, Участник 
             запроса предложений помещает в информационный конверт ссылку с указанием: («см. 
              информационный конверт №… Предложения»).

4.3.1.10 Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев,    

               когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и 
              собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым 
              исправлением.

4.3.1.11 Организатор по окончании запроса предложений возвращает (по просьбе Участника запроса предложений) оригиналы всех материалов, вложенные в информационные конверты, за исключением тех оригиналов, не имеющих копий, на основании рассмотрения которых было принято решение об отклонении или принятии Предложения данного Участника запроса предложений.
4.3.2 Требования к сроку действия Предложения
1.7.1 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником запроса предложений в 
        письме об участии в запросе предложений (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен    

         быть менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры   

         (пункт 0).

1.7.2 Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения Предложения.

4.3.3 Требования к языку Предложения
4.3.3.1 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за 
          исключением нижеследующего.

4.3.3.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор запроса предложений будет принимать решение на основании перевода.

4.3.3.3 Организатор запроса предложений вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.3.4. Требования к валюте Предложения
4.3.4.1 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

4.3.4.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком 4.3.4.3 Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.3.5 Начальная (предельная) цена: 384 000,00 руб. в месяц без НДС.
4.3.6 Разъяснение Документации по запросу предложений
4.3.6.1 Участники запроса предложений вправе обратиться к Организатору запроса предложений за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника запроса предложений.

4.3.6.2Организатор запроса предложений обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дня до истечения срока приема Предложений (пункт 0). При этом копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам запроса предложений, официально получившим настоящую Документацию по запросу предложений.

4.3.7 Внесение поправок в Документацию по запросу предложений
4.3.7.1 Организатор запроса предложений в любой момент до истечения срока приема Предложений (подпункт 0) вправе внести поправки в настоящую Документацию по запросу предложений.

4.3.7.2 Все Участники запроса предложений, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 4.2), незамедлительно уведомляются о сути таких поправок с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с последующим направлением сообщения почтой или телеграммой.

4.3.7.3 При необходимости Организатор запроса предложений может продлить срок приема Предложений (пункт 4.3.9).

4.3.8 Продление срока окончания приема Предложений
4.3.8.1 При необходимости Организатор запроса предложений имеет право продлевать срок окончания приема Предложений.

4.3.8.2 Все Участники запроса предложений, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 4.2), незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта). Дополнительно Организатор запроса предложений направляет этим Участникам запроса предложений письменное уведомление о переносе срока окончания приема Предложений.

4.3.8.3 Организатор запроса предложений также вправе попросить Участников запроса предложений продлить срок действия Предложений. Участник запроса предложений вправе согласиться с такой просьбой, либо отклонить ее. Отклонение просьбы Организатора запроса предложений о продлении срока действия Предложений не имеет никаких отрицательных последствий, и Предложение такого Участника запроса предложений действует в течение первоначально установленного срока.

4.4. Требования к Участнику запроса предложений. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

4.4.1. Требования к Участникам запроса предложений
4.4.1.1 Участвовать в запросе предложений может либо любое юридическое или физическое лицо. Однако, чтобы претендовать на победу в запросе предложений и получение права заключить с Заказчиком Договор, Участник запроса предложений должен отвечать следующим требованиям:

4.4.1.2 Участник запроса предложений должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовыми, материально-техническими, производственными, трудовыми), управленческой компетентностью, опытом оказания аналогичных договоров и репутацией;

4.4.1.3 Участник запроса предложений должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке);

4.4.1.4 Участник запроса предложений не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника запроса предложений в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника запроса предложений не должна быть приостановлена.

4.4.1.5 Участник запроса предложений должен предоставить письмо о согласии на проведение проверки благонадёжности, предоставленных документов и деловой репутации Службой экономической безопасности ООО «РТК». Результат проверки благонадёжности, предоставленных документов и деловой репутации Участника запроса цен оформляется заключением СЭБ ООО «РТК» и оспариванию не подлежит. В отношении Участника запроса предложений должно быть получено положительное заключение СЭБ ООО «РТК»
4.4.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

4.4.2.1 В связи с вышеизложенным Участник запроса предложений должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

4.4.2.2 Заверенную Участником копию Устава в действующей редакции;

4.4.2.3 Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

4.4.2.4 Копию свидетельства о регистрации Организации;

4.4.2.5 Копию свидетельства о постановке на налоговый учёт Организации;

4.4.2.6 Иные документы, которые, по мнению Участника запроса предложений, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

4.4.2.7 Письмо Участника «о согласии на проведение проверки деловой репутации и предоставленных документов» Службой безопасности ООО «РТК»;

4.4.2.8 Все указанные документы прилагаются Участником запроса предложений к Предложению.

4.4.2.9 В случае если по каким-либо причинам Участник запроса предложений не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору запроса предложений в соответствии Участника данному требованию.

4.5 Подача Предложений и их прием

4.5.1 Предложения принимаются до 17.00 (местное время), 15.00 (МСК), 25.02.2015 г. на бумажном носителе по адресу: 628400, Россия, Ханты-Мансийский автономный округ − Югра, город Сургут, Нефтеюганское шоссе, 15 каб. 202. 
по электронной почте e-mail: zakupki_sges@mail.ru (документы отсылаются в сканированном виде) с последующим предоставлением оригиналов.

4.6 Оценка Предложений
4.6.1 Общие положения.
4.6.1.1 Оценка Предложений осуществляется Конкурсной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Конкурсной комиссией.

4.6.1.2 Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 4.4.1) и оценочную стадию (пункт 4.4.2).

4.6.2 Отборочная стадия.
4.6.2.1 В рамках отборочной стадии Конкурсная комиссия проверяет:

4.6.2.1.1 правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

4.6.2.1.2 В соответствии Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

4.6.2.1.3 В соответствие технического предложения требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

4.6.2.2 В рамках отборочной стадии Конкурсная комиссия может запросить Участников запроса предложений разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Конкурсная комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

4.6.2.3 При проверке правильности оформления Предложений Конкурсная комиссия вправе не обращать внимание на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Конкурсная комиссия с письменного согласия Участника запроса предложений также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

4.6.2.4 По результатам проведения отборочной стадии Конкурсная комиссия отклоняет Предложения, которые:

4.6.2.4.1 в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;

4.6.2.4.2 поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

4.6.2.4.3 содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

4.6.2.4.4 содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.

4.6.2.4.5 прохождение проверки Службой экономической безопасности ООО «РТК».

4.6.2.5 Предложение Участника, не прошедшего проверку Службой экономической безопасности ООО «РТК» либо получившего отрицательное заключение Службой экономической безопасности ООО «РТК», отклоняется Конкурсной Комиссией.

4.6.3 Оценочная стадия

4.6.3.1 В рамках оценочной стадии Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их предварительное ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика в соответствии с утвержденным Регламентом Конкурсной комиссии исходя из следующих критериев:
4.6.3.1.2 технологические и организационно-технические предложения по выполнению услуг;

4.6.3.1.3 условия и график оказания услуг;

4.6.3.1.4 опыт, ресурсные возможности и деловая репутация Участника;

4.6.3.1.5 стоимость и структура стоимости оказания услуг. 

4.7   Определение Победителя запроса предложений
4.7.1 Конкурсная комиссия на своем заседании определяет Победителя запроса предложений, как Участника запроса предложений, Предложение которого заняло первое место в итоговой ранжировке Предложений по степени предпочтительности для Заказчика.

4.7.2 Решение Конкурсной комиссии по определению Победителя запроса предложений оформляется протоколом заседания комиссии.

4.7.3 Участник запроса предложений незамедлительно уведомляется о признании его Победителем запроса предложений.

4.7.4 В случае, если к моменту истечения срока подачи заявок, будет подана только одна заявка, соответствующая требованиям, указанным в настоящей документации, договор заключается с единственным участником, подавшем данную заявку. В этом случае, на данного единственного участника распространяются права и обязанности Победителя.
4.8   Подписание Договора

4.8.1 Договор между Заказчиком и Победителями запроса предложений подписывается на основании Протокола о результатах запроса предложений, в течение 20 дней от даты подписания.

4.8.2 По всем вопросам, не нашедшим отражение в Уведомлении о проведении запроса предложений, настоящей Документации по запросу предложений и Предложении Победителя запроса предложений, стороны имеют право вступить в переговоры. Ход переговоров и достигнутые результаты фиксируются в Протоколе преддоговорных переговоров.

4.9 Уведомление Участников запроса предложений о результатах запроса предложений

4.9.1 Организатор запроса предложений после подписания Договора с Победителем публикует нижеприведенные сведения о результатах запроса предложений или о том, что запрос предложений не состоялся.
4.9.2 Наименование и адрес Победителя запроса предложений, подписавшего Договор;

4.9.3 Краткое изложение предмета Договора.
5. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение
1.1. Письмо о подаче оферты (форма 1)

5.1.1. Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении запроса предложений, опубликованное в [указывается дата публикации Уведомления о проведении запроса предложений и издание, в котором оно было опубликовано], и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая установленный претензионный порядок обжалования,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника запроса предложений)

предлагает заключить Договор на выполнение следующих услуг:

________________________________________________________________________

(краткое описание выполняемых услуг)

на условиях и в соответствии с Техническим предложением, Графиком оказания услуг, Сводной таблицей стоимости услуг, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму 

__________________________________________________            ___________________

                           (номер и название)                                                    (общая сумма , рублей)

Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до  «____»_______________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Техническое предложение по форме 2 на ___листах;

2. График оказания услуг в соответствии с формой 3 на ___листах;

3. Сводную таблицу стоимости услуг в соответствии с формой 4 на ___листах;

4. Протокол разногласий к проекту Договора по форме 6 на ___листах;

5. Анкету участника запроса предложений в соответствии с формой 7 на ___листах;

6. Справку о перечне и годовых объемах оказания аналогичных договоров в соответствии с формой 8 на ___листах;

7. Справку о материально – технических ресурсах в соответствии с формой 9 на ___листах;

8. Справку о кадровых ресурсах в соответствии с формой 10 на ___листах;

9. Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений установленным требованиям в соответствии с П.5.5.2 — на ____ л.

  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.1.2. Инструкции по заполнению

5.1.2.1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник запроса предложений присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

5.1.2.2. Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5.1.2.3. Участник запроса предложений должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии со Сводной таблицей стоимости услуг (подраздел 6.3, графа «ИТОГО»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5.1.2.4. Участник запроса предложений должен указать срок действия Предложения на участие в запросе предложений согласно требованиям подпункта 4.3.2.1.

5.1.2.5. Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника запроса предложений.

5.1.2.6. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпунктов 4.3.1.2 и 4.3.1.3
1.2. Техническое предложение на выполнение услуг (форма 2)

5.2.1. Форма Технического предложения на выполнение услуг
начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение на выполнение услуг
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

Инструкции по заполнению

5.2.1.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

5.2.1.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.2.1.3. В техническом предложении описываются все позиции раздела 2 с учетом предлагаемых условий Договора. Участник запроса предложений вправе указать, что он согласен на техническое задание, изложенное в разделе 2 Документации по запросу предложений, за исключением (если они есть) таких-то изменений (и указать их).

5.2.1.4. Техническое предложение по услугам будет служить основой для подготовки приложения №1 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
1.3. График оказания услуг (форма 3)

5.3.1. Форма Графика оказания услуг
начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от  «____»_____________ г. №__________

График оказания услуг
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

Начало оказания услуг: _____ 2015 года.

Окончание оказания услуг: _____ 2015года.

	№ п/п
	Наименование объекта
	График оказания, в месяцах с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.3.2. Инструкции по заполнению

5.3.2.1. Участник запроса предложений указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1).

5.3.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.3.2.3. В данном Графике оказания услуг приводятся расчетные сроки оказания всех видов услуг в рамках Договора, перечисленных в Сводной таблице стоимости услуг.

5.3.2.4. Для указания сроков против каждого этапа / подэтапа следует указать какой-либо знак или затемнить соответствующее число граф, например:

	№ п/п
	Наименование этапа
	График оказания, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	…
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Услуга 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Услуга 3.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Поставка 3.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Услуга 3.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.3.2.5. График может быть также подготовлен с использованием программного обеспечения управления проектами (типа Microsoft Project и т.п.).

5.3.2.6. График оказания услуг будет служить основой для подготовки приложения №3 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора данный График оказания услуг следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

1.4. Сводная таблица стоимости услуг (форма 4)

5.4.1. Форма Сводной таблицы стоимости услуг
начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Сводная таблица стоимости услуг
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

В ценах на момент подачи Предложения: «___»______________________года

	№ п/п
	Вид услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Единичная расценка, руб. (без НДС)
	Общая стоимость, руб. (без НДС)
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	х
	
	

	НДС, руб.
	х
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	х
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.4.2. Инструкции по заполнению

5.4.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.

5.4.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.4.2.3. Участник запроса предложений указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости услуг.

5.4.2.4. В Сводной таблице стоимости услуг приводятся соответственно наименование выполняемых услуг, единица измерения объема услуг, объем услуг в указанных единицах измерения, единичная расценка и общая стоимость оказания услуг, полученная путем умножения объема услуг на единичную расценку. Также могут быть приведены примечания и комментарии.

5.4.2.5. Сводная таблица стоимости услуг будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора данную Сводную таблицу стоимости услуг следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор в виде сметы.

1.5. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 5)

5.5.1. Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника запроса предложений
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника запроса предложений
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.5.2. Инструкции по заполнению Протокола разногласий по проекту Договора

5.5.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

5.5.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.5.2.3. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника запроса предложений требований или предложений по изменению проекта Договора, так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

5.5.2.4. В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник запроса предложений должен представить в составе своем Предложении данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник запроса предложений должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора запроса предложений, но отклонение, которых Организатором запроса предложений не повлечет отказа Участника запроса предложений от подписания Договора в случае признания его Победителем запроса предложений.

5.5.2.5. Условия Договора будут определяться в соответствии с пунктом 1.3.5.

5.5.2.6. Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае, если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложения Победителя запроса предложений.

5.5.2.7. В любом случае Участник запроса предложений должен иметь в виду что:

5.5.2.7.1. если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Организатора запроса предложений, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

5.5.2.7.2. в любом случае, предоставление Участником запроса предложений протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту Договора не лишает Участника запроса предложений и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

1.6. Анкета Участника запроса предложений (форма 6)

5.6.1.  Форма Анкеты Участника запроса предложений
начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника запроса предложений
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений
(заполняется Участником запроса предложений)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника запроса предложений
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника запроса предложений
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.6.2. Инструкции по заполнению

5.6.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета.

5.6.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.6.2.3. Участники запроса предложений должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

5.6.2.4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

1.7. Справка о перечне и годовых объемах оказания аналогичных договоров (форма 7)

5.7.1. Форма Справки о перечне и годовых объемах оказания аналогичных договоров

начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах оказания аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№

п/п
	Сроки оказания (год и месяц начала оказания — год и месяц фактического или планируемого окончания оказания, для незавершенных договоров — процент оказания)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2013»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2014»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать, в зависимости от обстоятельств, например «I квартал 2013 года», «I—II кварталы 2014 года» и т.д.]
	
	х


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.7.2. Инструкции по заполнению

5.7.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.7.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.7.2.3. В этой форме Участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы оказания аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам оказания и прочим требованиям раздела 2.

5.7.2.4. Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник запроса предложений может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5.7.2.5. Участник запроса предложений может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

1.8. Справка о материально-технических ресурсах (форма 8)

5.8.1.  Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения оказания Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.8.2. Инструкции по заполнению

5.8.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.8.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.8.2.3. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник запроса предложений считает ключевыми и планирует использовать в ходе оказания Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработкики данных и тому подобное).

1.9. Справка о кадровых ресурсах (форма 9)

5.9.1. Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 8 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.9.2. Инструкции по заполнению

5.9.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.9.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.9.2.3. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником запроса предложений в ходе оказания Договора.

5.9.2.4. В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника запроса предложений.

5.9.2.5. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.
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